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一.浏览器环境要求

1.1请使用IE浏览器，并且保障版本在 IE10 以上；

由于 ie浏览器停止维护，可能部分电脑无法正常使用。

（1）如果用的 edge浏览器，在 Internet Explorer模式。

（2）如果用360 及其他浏览器，用兼容模式。

1.2若使用 IE10 以上的浏览器仍出现异常情况，请参照《IE浏览器

设置操作》完成浏览器的设置后，再进行系统操作。
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1.3 确保【新版驱动(河南省市场主体库互认版) V1.6】已安装，可

在商城各交易系统登录页面自行下载。

1.4如遇到无法加载数据或页面无法加载等问题，请检查网址的前

缀是否为"https"，如发现是"http"情况下，请在"http"后手动加"s"，回

车即可。

https
http
http
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二，系统登陆

采购人（业主）供应商（中标企业），在商城县公共资源交易公

共服务平台（https://ggzyjy.hnsc.gov.cn/）门户界面，点击 【政府采

购系统登录】，进入到登录界面，点击 CA登录输入密码

进入后查看右上角身份，业主前括号（采），中标企业前括号（供）

https://ggzyjy.hnsc.gov.cn/
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三，采购合同在线会签

基本功能：

采购人、供应商。在线查看、草拟、签署采购合同。

业务办理前提条件：

中标结果公告已完成。

操作说明示例：

1，供应商发起

打开导航栏业务菜单中点击【合同管理】按钮，进入到合同界面。

点击【新增】按钮。
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进入合同详页。
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选择关联标段名称，项目基本信息编辑清楚，点击保存
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在附件信息-【选择合同附件模版】里选择，有 4 个选项，任意

选择，点击系统自带 3个模版，需要在系统里编辑内容，点击【自行

上传】按键就是上传双方确认过已拟定的合同内容，注意上传 word

版本，点击下列【合同附件】的上传键【 】
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上传后系统自动进入 PDF转换界面，点击【保存至页面】，系

统自动出现了刚刚上传的合同，名字也叫“合同附件”。此时多了一

个删除键和编辑键，用于再次修改重新上传。
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（无误后，需点击【推给对方审核】，流程就自动到了采购人。

这时系统列表显示草拟中，详情展示对方确认中
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2，采购人

打开导航栏业务中点击【合同】按钮，进入到合同会签界面。

找到项目，点击【 】按钮。

点击【确认无误】按钮，那么流程又返回到供应商。
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3，供应商 进入系统合同界面，同样点击【确认无误】按钮，系

统自动转换 PDF，进入签章环节。
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签章成功后点击【确认签署】，将已签章合同推送至对方。列表状态

为“合同签署中”

4，采购人

点查看进入按相同步骤签章，并点击【确认签署】后，完成合同在

线会签。直至合同状态完成。
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合同完成后，审核流程及推送步骤如下
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在线签订的合同也会同步到商城公共资源交易中心门户网站首页展

示，属于交易信息—政府采购—合同履约栏目
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